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Stage - Chargé-e de mission animation de réseau

A pourvoir a partir de mars 2025

CONTEXTE DE RECRUTEMENT

L'’Agence Parisienne du Climat est une association qui a une double vocation : accompagner par
un conseil neutre, indépendant et gratuit les Parisien-nes pour réduire leurs consommations
dénergie et leur impact environnemental ; et contribuer a la transition écologique du territoire.

L'APC intervient sur les sujets énergie / climat sur le territoire parisien et métropolitain, par des
contributions au niveau francilien ou national et développe des projets opérationnels en propre
ou en partenariat. Créée en 2011 a linitiative de la Ville de Paris, TAPC compte de nombreux
partenaires publics et privés des secteurs du batiment, de I'énergie et du climat.

Dans le cadre de la refonte de I'annuaire des professionnels CoachCopro, 'Agence Parisienne du
Climat recherche un-e stagiaire pour participer a cette mission clé.

L'annuaire en ligne Grand Paris CoachCopro, grandparis.annuaire-coachcopro, est une
plateforme dédiée aux professionnels spécialisés dans la copropriéeté.

Cet annuaire a été créé en 2017 afin de faciliter la mise en relation entre les différents acteurs du
marché, en offrant une visibilité accrue aux professionnels et en fournissant aux utilisateurs une
source fiable et centralisée pour trouver des professionnels qualifiés.

Grace a son interface, chaque utilisateur peut rapidement identifier les spécialistes les mieux
adaptés a ses besoins. Nous comptons aujourd’hui plus de 700 professionnels inscrits.

MISSIONS PRINCIPALES

Sous la supervision de la Responsable du pdle copropriété et de la Chargée de mission
CoachCopro pour les professionnels, vous aurez pour missions principales :

1. Mise ajour des affiliés

o Relancer les professionnels inscrits pour actualiser leurs informations ;
e Vérifier les certifications des affiliés.

2. Miseajour duCRM

e Intégrer les données actualisées dans notre outil de gestion de la relation client:
Salesforce.


https://grandparis.annuaire-coachcopro.com/

3. Travail sur la charte d’affiliation

e Réviser et mettre ajour la charte d'affiliation des professionnels.

4. Mise en place de reporting

o (réer des outils de suivi et des rapports sur I'évolution des affiliations et des données
collectées.

5. Participation a la mise a jour de l'outil CoachCopro et a son déploiement

e Animation de réunions a destination des professionnels ;
e Mise ajourde l'outil CoachCopro.

PROFIL RECHERCHE

Etudiant-e de niveau bac +3 minimum.

e Aisance relationnelle pour interagir avec des professionnels ;
e Rigueur et organisation dans la gestion des données ;
e Intérét pourles thématiques environnementales et les outils numériques.

CADRE CONTRACTUEL

o Convention de stage : obligatoire avec 'établissement denseignement supérieur.

o Durée et dates du stage : stage d'une durée de 3 a 6 mois, a pourvoir des mars 2025.

e Gratification :indemnité légale, tickets restaurants, prise en charge a75% de
I'abonnement Navigo.

o Lieude stage: I'Agence est installée au coeur du Parc de Bercy, Pavillon du Lac, dans le
12e arrondissement de Paris.

e Spécificités : animations ponctuelles en soirées, déplacements a prévoir sur le quartier
du Bas-Belleville, Paris 20¢.

© Gilles Jaouen

Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation, sous la référence « Stage CoachCopro» a:
rh@apc-paris.com.

TOUTES LES CANDIDATURES SERONT EXAMINEES

Dans le cadre du processus de recrutement, I'Agence Parisienne du Climat sengage a examiner
avec attention chaque candidature de maniere objective, sans la moindre discrimination
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https://www.apc-paris.com/app/uploads/2023/11/charteaffilies-coachcopro-2020-v2.pdf
mailto:rh@apc-paris.com

conformément a larticle L1132-1 du Code du Travail, sur le seul critere de conformité aux
compétences demandées pour le poste.

Stage ouvert aux personnes en situation de handicap.



